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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение разработано в целях регулирования отношений между родителями (законными представителями) и МДОУ «Детский сад №15» (далее по тексту – МДОУ) по вопросам предоставления места и комплектования детей в группы.
1.2.Настоящее Положение регулируется Порядком комплектования муниципальных дошкольных образовательный учреждений МО Киришский муниципальный район Ленинградской области, утвержденным Постановлением Главы администрации МО Киришский муниципальный район Ленинградской области № 459 от 15 декабря 2011г., Конституцией РФ, Законом РФ от 29 декабря 2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Министерства образования и науки РФ от 30 августа 2013 г. N 1014 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного  образования».

2. ПОСТАНОВКА НА УЧЕТ
2.1. Постановка на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в МДОУ, устанавливается на основании регистрации ребенка в единой автоматизированной информационной системе «Электронный Детский сад» в соответствии с Постановлением Правительства РФ № 729-р от 25.04.2011г.

2.2. Постановка на учет детей в единой автоматизированной информационной системе «Электронный Детский сад» осуществляется на основании заявления родителя  (законного представителя), содержащего указание на реквизиты документы, удостоверяющего личность, и свидетельства о рождении ребенка.

2.3. Необходимым условием постановки на учет является согласие родителя (законного представителя) на обработку персональных данных в целях предоставления вышеуказанной услуги в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

2.4. Постановка на учет в электронной базе данных осуществляется по выбору родителя (законного представителя) одним из следующих способов:

2.4.1. Самостоятельно через Портал http://obr.lenreg.ru (далее –Портал).
2.4.2. Путем личного обращения в Комитет по образованию Киришского муниципального района Ленинградской области (далее по тексту – Комитет по образованию) в установленное время приема для получения консультация и оказания помощи при подаче электронного заявления на Портале. 

2.5. При личном обращении в Комитет по образованию о постановке на учет ребенка, родитель (законный представитель) предоставляет следующие документы

-свидетельство о рождении ребенка (копия и оригинал);
-паспорт одного из родителей  (законного представителя) (оригинал);
-документы, подтверждающие право на льготное определение (копия и оригинал), если имеется.

3.ПОРЯДОК КОМПЛЕКТОВАНИЯ МДОУ 
3.1.В соответствии с Порядком комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений МО Киришский муниципальный район Ленинградской области, утвержденным Постановлением Главы администрации МО Киришский муниципальный район Ленинградской области № 459 от 15.12.2011г., в МДОУ принимаются дети в возрасте от 1 года  до 7 лет.

3.2. Перечень лиц, пользующихся правом внеочередной и первоочередного определения детей в МДОУ определены п.4.1. и 4.2. Порядка комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений МО Киришский муниципальный район Ленинградской области, 
утвержденным Постановлением Главы администрации МО Киришский муниципальный район Ленинградской области № 459 от 15.12.2011г.

3.3. Содействие в устройстве в МДОУ оказывается детям, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, в том числе детям, находящимся под опекой, детям безработных, беженцев и вынужденных переселенцев.

3.4.Прием детей в МДОУ, реализующем общеобразовательные программы дошкольного образования, осуществляется заведующим МДОУ на основании письменного заявления родителей /законных представителей/ при наличие:

-направления, выданного Комитетом по образованию;
-медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка;
-свидетельства о рождении ребенка (оригинал и копия);
-документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей) ребенка;

-документа, подтверждающего право на льготное посещение МДОУ ребенком (при наличие);

-договора между МДОУ и родителями (законными представителями) ребенка.

3.5. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в МДОУ весь период пребывания ребенка в МДОУ и далее в соответствии с установленными сроками хранения личных дел воспитанников.

3.6. Требование представления иных документов для приема детей в МДОУ в части, не предусмотренной законодательством об образовании, не допускается.

3.7. Заведующий МДОУ ведет  «Книгу учета движения детей в МДОУ «Детский сад №15» (далее по тексту – Книга). Книга должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью МДОУ «Детский сад №15».

3.8. Заявление о приеме в МДОУ и прилагаемые к нему документы, представленные родителем (законным представителем) детей, регистрируются заведующим МДОУ или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в МДОУ. После регистрации заявления родителю (законному представителю) ребенка выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в МДОУ, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью заведующего или иного должностного лица, ответственного за прием документов, и скрепляется печатью МДОУ.

3.9.  Ежегодно по состоянию на 1 сентября текущего года заведующий МДОУ подводит итоги о количестве принятых в МДОУ детей, в том числе о количестве выбывших детей /в школу, по другим причинам/ за прошедший учебный год и фиксирует изменения в Книге.

3.10. По состоянию на 1 сентября каждого года заведующий МДОУ издает приказ о зачислении вновь поступивших детей и утверждает списочный состав групп. 
3.11. Комплектование групп производится в соответствии с возрастом ребенка. 
3.12. При приеме ребенка в МДОУ в обязательном порядке заключается договор с родителями /законными представителями/ воспитанников, включающий в себя права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе посещения ребенком МДОУ. Договор составляется в двух экземплярах, с выдачей одного экземпляра родителям /законным представителям/.

3.13. При приеме ребенка в МДОУ заведующий обязан ознакомить родителей /законных представителей/ с Уставом, а также всеми изменениями к Уставу, действующими на момент приема ребенка, лицензией на право ведения образовательной деятельности с приложениями, свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами и другими документами, регламентирующими образовательный процесс в  МДОУ.

3.14. Прием в МДОУ осуществляется в течение всего календарного года при наличие свободных мест.

3.15. Зачисление и отчисление воспитанника оформляется распорядительным актом заведующего МДОУ.

3.16. Спорные вопросы решаются в установленном законодательством порядке при обращении родителей /законных представителей/ к заведующему МДОУ, председателю Комитета  по образованию Киришского муниципального района Ленинградской области и далее в порядке подчиненности.
4.ПОРЯДОК КОНТРОЛЯ КОМПЛЕКТОВАНИЯ МДОУ.

4.1. Контроль соблюдения Порядка комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений МО Киришский муниципальный район Ленинградской области, утвержденного Постановлением Администрации МО Киришский муниципальный район Ленинградской области № 459 от 15.12.2011г., ведение ежемесячного мониторинга потребности в местах в МДОУ, ведение статистической отчетности зачисления в МДОУ, осуществляется Комитетом по образованию Киришского муниципального района Ленинградской области.
4.2. Заведующий МДОУ несёт ответственность за приём детей в  МДОУ  в соответствии с настоящим Положением, а также иными нормативно-правовыми актами, регулирующими порядок комплектования дошкольного образовательного учреждения, оформление личных дел воспитанников (направление в МДОУ, заявление о приёме, копия свидетельства о рождении ребёнка, копия паспорта одного из родителей (законных представителей), договор между МДОУ и родителями (законными представителями) ребёнка, справка о состоянии здоровья ребёнка), оперативную передачу информации в трёхдневный срок о наличии свободных мест в МДОУ, представляет в Комитет отчёты о комплектовании МДОУ – до 25 числа каждого месяца в период комплектования с июня по сентябрь.

4.3. Контроль за осуществлением комплектования МДОУ детьми в соответствии с Постановлением Главы администрации МО Киришский муниципальный № 459 от 15.12.2011г., осуществляет Учредитель МДОУ. 
